UBND TINH BAC NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUY PAU TU PHAT TRIEN Poc 1ap - Tu do - Hanh phc
S6: 50 /QP-QDTPT Bdc Ninh, ngay 13 thang 4 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc niing, nhiém vy, quyén han, médi quan hé cong tac
cua Vian phong va cac phong chuyén mon thugc Quy Pau tw phat trién

GIAM POC QUY PAU TU PHAT TRIEN TINH BAC NINH

Can cur Quyet dinh s6 54/0D-UBND ngay 21/7/2025 cua UBND tinh Vé viéc
thanh 1dp Quy Pau tw phdt trién tinh;

Can cir Quyét dinh s6 289/0D-UBND ngay 29/9/2025 ciia UBND tinh ban
hanh Diéu 1é t6 chirc va hoat déng cua Quy Pau tw phdt trién; Quyét dinh so
374/0D-UBND ngay 03/3/2026 ciia UBND tinh Phé duyér Dé an giao Quy Pdu tur
phét trién thuc hién muc tiéu, chize ndng hoat déng cia Quy nha ¢ dia phwong;

Can cir Quyét dinh s6 52/0D-HDQL ngdy 19/11/2025 cua Héi dong quan
ly Quy ban hanh Quy ché hoat dong cua Ban Diéeu hanh Quy Dau tur phat trién tinh
Bdc Ninh;

Can cir Két ludn tai cugc hop giao ban Lanh dao Quy ngay 10/4/2026;
Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong.

QUYET PINH:

~ Dieu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh chirc nang, nhiém vy,
quyén han, moi quan h¢ cong tac cua Van phong va cac phong chuyén mon thugc
Quy Pau tu phat trién tinh tinh Bac Ninh.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
68/QD-QDTPT ngay 02/12/2025 cua Quy Dau tu phat trién tinh Bac Ninh ban hanh
Quy dinh chirc ning, nhiém vy, co cau té chic, méi quan hé cong tac cua Vin
phong va cac phong chuy&n mdn thuéc Quy Dau tu phat trién tinh Bac Ninh.

Piéu 3. Chanh Van phong, Truéng cac phong, vién chuce, nguoi lao dong
thuoc Quy va cac to chic, ca nhan co lién quan can cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- UBND tinh (B/c);

- HBQL Quy (B/c);

- Giam df)c, cac PGD Quy;
- Ban Kiém soat Qu¥;

- Luu: VT, VP.

Vi Thanh Quyén
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UBND TINHBACNINH ~ CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUY DAU TU PHAT TRIEN Poc lap - Tw do - Hanh phdc

QUY PINH
Chirc ning, nhiém vu, quyén han, méi quan hé cong tac ciia Vin phong va
cac phong chuyén mén thudc Quy Pau tw phat trién tinh Bac Ninh
(Ban hanh kém theo Quyét dinhsé 50 /OP-OPTPT ngay 13 /4/2026
cua Quy Pau tu phdt trién tinh Bac Ninh)

Chuwong |
QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh ndy quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyen han, moi quan h¢ cdng
tac cuia Van phong va cac phong chuyén mon thugc Quy au tu phat trién tinh Bac
Ninh (goi tat la QuY).

2. Béi tuong ap dung

Van phong, cac phong chuyén mon, vién chirc va nguoi lao dong thuoc Quy.

Picu 2. Nguyén tiac chung

1. Véan phong, cac phong chuyén mén thugc Quy lam viéc theo ché do tha
truong, bao dam nguyén tac tap trung dan chu; tuan thu theo quy dinh cua phap
luat, Bieu 1€ to chae va hoat dong, Quy ché hoat dong cia Ban dieu hanh Quy, bé
an vi tri viéc lam (VTVL) va Quy dinh nay.

2. Quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyeén han, moi quan h¢ cong tac phai
dam tinh hé thong, chuyén sau, chuyén nghiép, tranh chong cheo, bo sot, dun day,
né tranh cong viéc vai tinh than "5 16" (rd nguai, ro Viéc, ro trach nhiém, ro thoi
gian, ro ket qua); tuan thu quy trinh xu Iy va gan trach nhiém cua moi tap thé, tung
ca nhan doi véi ket qua xt ly cong viéc dugc giao va ¢ su kieém soat, giam sat
chéo d¢ phong ngura va kip thoi phat hién, ngan chan nguy co xay ra sai pham.

3. Bam bao can dbi s6 nguoi lam viéc gitra cac phong theo VTVL phu hop
Véi trinh d§ chuyén mén dao tao, nang luc, kha nang cong tac cua moi vién chue,
nguoi lao dong; tuan thu quy dinh cua bicu 1€ to chirc va hoat dong, phu hop Vi
tinh hinh thyc tien cta co quan Quy.

] 5 Chuong 11 ) A )
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN, MOl QUAN HE CONG TAC

CUA VAN PHONG VA CAC PHONG

Piéu 3. Chire ning, nhiém vu, quyén han ciia Vin phong
1. Chtric nang

Tham muu gitp viée lanh dao Quy trong viéc to chie thue hién cac nhiém vy,
bao gom: Cong tac t6 chuc, can b, lao dong, thi dua, khen thuong, ky luat, van thur,
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lwu trix, tong hop, bao cao, ddi ndi, ddi ngoai, thuc hién cac ché do, chinh sach cua
Nha nude ddi véi vién chire, ngudi lao dong; thuc hién cong tac hanh chinh - quan
tri co quan Quy va cac nhiém vu khac khi dugc 1anh dao Quy giao.

2. Nhiém vy, quyén han

a) Thuc hién cdng tac Té chie - Hanh chinh

- Chu tri tham muu, t6 chire thyuc hién cong tAc quan tri ngudn nhan luc: Tuyén
dung, quan ly, st dung lao dong, theo ddi, cap nhat, luu trir hd so, quy hoach, bd
nhiém, b6 nhiém lai, diéu dong, mién nhiém, luan chuyén, chuyén déi vi tri cong tac,
nghi huu; cong tac dao tao, danh gia, phan loai, thi dua, khen thuong, ky luat vién
chuc, nguoi lao dong; gitt mdi quan hé vai cc t chirc doan thé va nguoi lao dong.

- Chu tri tham muru va t6 chire thuc hién cong tac vin thu - luu trit - quan tri
cdng nghé thong tin: Tiép nhan va tham muu cho Giam ddc phan céng xir Iy théng
tin, vin ban dén; kiém soat, phat hanh vin ban di; quan ly, st dung con dau va thiét
bi luu khoa bi mat; luu trit vin ban, 1ap danh muc hd so, sip xép, bao quan, luu trix
hd so; duy tri, quan tri rai ro, van hanh hé théng cong nghé thong tin dap wng yéu
cau cong viéc; dam bao an ninh, an toan mang may tinh cia co quan; quan tri Trang
thong tin dién tir, co so dit liu.

- Chu tri thuc hién cong tac tham muu tdng hop, ché do thong tin bao cdo dinh
ky hozc dot xuat khi cd yéu cau vé tinh hinh hoat déng chung cta co quan Quy, Cac
bao céo chuyén dé lién quan dén chirc ning, nhiém vu duoc giao ciia Vian phong.

- Tham muu Giam déc Quy ban hanh noi quy lao dong, quy ché lam viéc
ctia co quan, quy ché quan 1y, sir dung tai san co quan (néu co), xdy dyng van hoa
cong s& ciia co quan. Chu tri tham muu theo ddi, kiém tra, dén dc viéc té chuc
thuc hién cac ndi quy, quy ché néu trén; chu tri, phdi hop cac phong chuan bi noi
dung, tai liéu va ghi bién ban cac cudc hop noi bo cua co quan Quy.

- Thyc hién cong tac thu ky, ghi chép bién ban cac hoi nghi, cudc hop cua
co quan. Thtra Iénh Giam déc ky va ban hanh cac van ban théng bao, két luan noi
bo, Iénh diéu xe 8 16, gidy gisi thiéu, gidy di duong; theo ddi, don dbc viéc thuc
hién cac quyét dinh, y kién két luan va céc nhiém vu duoc Lanh dao Quy giao cho
cac phong chuyén mén thuoc Quy. La d¢au méi giup Lanh dao Quy quan hé cong
t4c voi cic co quan, don vi lién quan; cung cap théng tin va thyc hién nhiém vu
ngudi phat ngdn caa co quan khi duge Giam dbc Gy quyén theo quy dinh.

- Chii tri tham muu va t6 chuc thyc hién nhiém vu bao v¢ chinh tri ndi bg;
phong chong tham nhiing, tiéu cyc; thuc hanh tiét kiém, chdng lang pht; giai quyét
don thu, khiéu nai, t6 cdo; bao mat thdng tin, bao vé bi mat nha nudc; quéc phong
an ninh; khoa hoc cdng nghé, d6i méi sang tao, chuyén doi so.

b) Thuc hién cong tac Quan tri, hau can

- Chit tri tham muru va t6 chie thyc hién nhiém vu cdng tac quan tri, hau can,
& tan, tiép khach, tap vu; quan Iy tai san, duy tu, bao dudng, dau tu hé thdng co s&
vat chat, trang thiét bi, phwong tién 1am viéc, di lai; thuc hién nghiép vu kho quy;
dam bao an ninh trat ty, an toan, phong chong chay nd, vé sinh moéi trudng, dam
bao canh quan trong co quan Quy.
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- Cham cong, theo ddi gid cong, ngay cong; tham muu giai quyét ché do
nghi phép; cham séc stc khoe va giai quyét cac ché do chinh sach lién quan dén
vién chuc, nguoi lao dong.
- Chu tri tham muu va té chuc thuc hién cac nhiém vu lién quan dén hoat
dong dau tu xay dung, mua sam, quan ly tai san cua Quy; dinh ky phdi hop thuc
hién kiém ké, thanh 1y, diéu chuyén tai san.

¢) Phéi hop véi Phong Ké hoach - Tai chinh theo ddi, dé xuét viéc xép luong,
nang luong...theo thang bang Iuvong cua Quy.

d) Phdi hop véi cac phong chuyén mén khac trong viéc thuc hién chic ning,
nhiém vu cua Quy nha 6.

d) Thuc hién céc cong viéc khac do Lanh dao Quy phan cong.

Piéu 4. Chire niing, nhiém vu, quyén han ciaa Phong Ké hoach - Tai chinh

1. Chuc nang

Tham muu gitp viée lanh dao Quy trong viéc t6 chuc thuc hi¢n cac nhiém
Vu, bao gom: Cong tac ke hoach, quan ly tai chinh, hach toan ke toan; theo dai,
tong hqp‘, danh gia ket qua thuc hién nhiém vu cua Quy; viéc chap hanh chinh séch,
ché @6 ve tai chinh - ké toan theo dung quy dinh cta phép luat va cac quy dinh khac
¢ lién quan; cac nhiém vu khac khi dugc lanh dao Quy giao.

2. Nhiém vy, quyén han

a) Cong tac Ké hoach

- Chu tri tham muu xay dung chién luoc, dinh huéng phat trién, ké hoach
trung han va hang nam ctua Quy.

- Theo di, tong hop, danh gid, bao céo két qua thyc hién cac ké hoach, chi
tiéu dugc giao; tham muu, dé xuat diéu chinh hodc bo sung ke hoach theo quy dinh.

- Chu tri xay dung ké hoach tai chinh, quyét toan chénh léch thu chi, danh
gia, xép loai Quy va trién khai cac giai phap can doi, sir dung von hiéu qua, toi
uu chi phi.

b) Cong tac tong hop

- Tham muru, theo ddi, don doc viéc to chirc thuc hién cac co ché, chinh sach
vé tai chinh; don dbc, phéi hop cac phong thuc hién xay dung cac quy ché lién
quan dén hoat dong nghiép vu; trong viéc ra soét, xay dung, stra doi quy ché, quy
trinh nghiép vy; chu tri xay dung va theo ddi, don doc, kiém diém tién do, két qua
thue hién nhiém vu theo chuong trinh cong tac hing thang, nim cua Quy.

- Tham muu tong hop, ché do thang tin bao cao cac nhiém vu lién quan dén
hoat dong cia HDQL Quy, cac bao cao chuyén dé lién quan dén chirc nang, nhiém
vu duoc giao.

- Phéi hop véi Vin phong trong cong tac dau tu xay dung, mua sam, kiém
ké, danh gia, thanh 1y, diéu chuyén tai san, cdng cu dung cu dam bao quy dinh.

¢) Cong tac tai chinh, ké toan

- Tham muu, t6 chirc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé cong tac ké
toan, tai chinh, quan 1y luu giir chung tir, so sach ké toan; 1ap bao cao tai chinh, béo
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céo thong ké va cdng b6 thong tin theo Nghi dinh s6 147/2020/NDCP ngay
18/12/2020 cua Chinh phu va phap luat c6 lién quan; tham muu xay dung ke hoach
tai chinh, bao cdo quyét toan chénh Iéch thu chi, két qua xép loai Quy.

- Tham muru, t6 chuc thuc hién céc bién phap dam bao can déi, s dung c6
hiéu qua nguon von, bién phap toi uu chi phi, tang hiéu qua hoat dong cua Quy.

- Theo dBi, quan Iy nguon von hoat dong ctia Quy Béu tu phat trién, nguon von
cta cac quy tai chinh nha nudc ngoai ngan sach uy thac cho Quy Pau tu phat trién.

- Tham muu viéc xac nhan Ky quy Bao vé méi truong.

- Tham muu, x4y dung, diéu chinh thang luong, bang 1110‘ng, ché do phu Cép,
dinh muc chi tra thu nhap phu hop véi quy dinh cua phap luét va tinh hinh thuc té
ciia Quy; tham muu xay dyng va trinh cap c6 tham quyen phé duyét Quy luong,
tién thudng ké hoach va thyc hién hang ndm va céc ché d6 lién quan dén tién luong,
thi lao, tién thuang.

- Tham muu xay dung va t6 chuc thuc hién phuong an thu hdi von, thoai
von dau tu, hoan tra von.

d) Cong tac nhan uy thac va uy thac: Phéi hop véi phong chuyén mén trong
thuc hién cac hoat dong nghiép vu uy thac va nhan uy thac theo quy dinh.

d) Chi tri tham muu cong tac quan Iy nguon von hoat dong cia Quy nha ¢,
xay dung phuong an gia cho thué nha ¢ trinh cap c6 tham quyén tham dinh, phé
duyét theo quy dinh.

e) Thuc hién cac céng viéc khac do Lanh dao Quy phan cong.

Piéu 5. Chire ning, nhiém vu, quyén han ciia Phong Pau tw

1. Chirc nang

Tham muu gitp viée lanh dao Quy trong viéc t6 chirc thuc hi¢n cac nhiém
vy, bao gom: Thyc hién chuc nang dau tu, cho vay, huy dong von, phat hanh trai
phieu chinh quyén dia phuong theo uy quyen cua UBND tinh, cac bién phap bao
toan von cua Quy Pau tu phat trién; cac nhiém vu khac khi dugc 1anh dao Quy giao.

2. Nhiém vy, quyén han

a) Xay dung Danh myc linh vuc dau tu, cho vay hang nam hodc trong tung
thoi ky trinh cac cap phé duyét theo tham quyen.

b) Hang niam, xay dung ké hoach dau tu, cho vay; xay dung k@; hoach huy
dong von cua cac ca nhan, to chirc trong va ngoai nudc khi c6 nhu cau. Dinh ky
hoac trong ting thoi ky xay dung muc i suat cho vay toi thleu phdi hop phong
Ké hoach - Tai chinh tham muu xay dung chién lugc phat trién trung va dai han,
quy ché, quy trinh vé hoat dong tin dung va dau tu.

~ ¢) Chu tri tham muru va to chirc thyc hién hoat dong dau tu sir dung nguon
von cua Quy Pau tu phat trién, nguon von Quy nhan uy thac dugc giao quan ly va
cac nguon von khac theo quy dinh.

d) Chu tri cong tac tim kiém, tiép nhan va hudng dan khéach hang chuan bi
ho so vay von khi‘C(') nhu cau; thuc hién viéc danh gia khach hang, d:émh gié tip
dung doi vai cac ho so vay von theo quy dinh; chu dong xdc tién tim kiem, dé xuat
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cac du an dau tu va xdy dyng Phuong dn d?tu tu bdo dam phU hop véi muc tiéu, ddi
tuong dau tu va yéu cau bao toan, phat trien von cua Quy.

d) Chu tri lap Béo cdo danh gia hd so tin dung; xay dyng Phu:(mg an dau tu;
gui hd so dén Phong Quan tri rui ro dé tham dinh trugc khi trinh cap ¢ tham quyén
xem xét, quyét dinh. Té chuc trlen‘kha}, giam sat va danh gia hiéu qua cac hoat
dong dau tu, cho vay tir giai doan dé xuat dén khi hoan thanh.

) Thyc hién cac thu tuc giai ngan dy an cho vay, dau tu theo tién do va
yéu cau cua du an.

g) Xay dung ké hoach kiém tra, thuc hién kiém tra truéc, trong va sau giai
ngan, quan ly giai ngan.

h) Thuc hién md s6 theo ddi, tong hop bao c4o tinh hinh dau tu, str dung von

dau tu vao cac dy an; dén déc, quan ly, giam sat cac dy an chat chg, kip thoi dé
Xuat cac bién phap xt Iy vudng mac (néu co).

i) Thong bao, don déc thu hoi ng goc, |ai vay theo thoa thuén da ky két; phoi
hop véi phong chuyén mon kiém tra, doi chiéu so tién 1ai cho vay dau tu.

k) Thuc hién cong tac huy dong von, thi tuc tiép nhan cac nguon von tai tr,
Vvién tro, tir cAc to churc va ca nhan trong va ngoai nudce theo quy dinh.

) Theo ddi, ndm bat tinh hinh san xuat kinh doanh, kha ning tra no cua
khach hang va tai sdn bao dam; don doc thu hoi ng goc, 1ai vay theo hop dong.

m) Quan 1y va luu trit ho so, s6 sach cua cac dy an dau tu, du an cho vay va
cac tai san dam bao cua khach hang.

n) Thuc hién nhiém vy cho vay tir nguon vén cua Quy Bao vé méi trudng.

0) Thuc hién r]hiém vu cta Quy nha ¢ dia phuong: Chu tri thuc hién céng
tac tim kiem du an, dau tu xay dung, tao lap nha ¢ x& hoi dé cho thué theo quy dinh
cua phap luat vé nha &, phap luat vé xay dung va phap luat co lién quan.

p) Thuc hién ché do tong hop, bao cdo theo quy dinh.

q) Thuc hién cac cong viéc khac do Lanh dao Quy phan cong.

Piéu 6. Chirc niing, nhiém vy, quyén han ciaa Phong Quan Iy von uy thac

1. Chttc nang

_Tham muu gitip viéc 1anh dao Quy trong viéc to chuc thuc hién cac nhiém vu,
bao gom: Cac hoat dong nghiép vu cua cac quy tai chinh nha nuoc tai dia phuong,
cac to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc do Quy Pau tu phat tricn nhan uy thac theo
quyét dinh cta co quan c6 tham quyén hoac hgp dong uy thac duoc ky két, theo quy
dinh cua phap luat va Nghi dinh 147/2020/ND-CP (tru hoat dong cho vay cua Quy
Bdao vé méi trurong); cac nhiém vu khac khi duoc 1anh dao Quy giao.

2. Nhiém vy, quyén han

a) Thuc hién hoat dong quan Iy ay thac Quy phat trién dat:

- Tham muu xay dung ké hoach ung vén hang nam.

- Tiép nhan, tham dinh ho so dé nghi ung von; Tham muu trinh cap ¢ tham
quyén quyét dinh ing von theo quy dinh.
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- Phéi hop v6i phong Ké hoach tai chinh va to chirc dugc img von thuc hién
ung von theo Quyét dinh g von.
- Quanly, kiém tra viéc str dung von ing cua t6 chie duoc img von; don déc
thu hoi vén tmg; dé xuat cac bién phap thu héi Von ing theo quy dinh; chu tri, phdi
hop vé6i phong chuyén mén d6i chiéu du ng von tng hing nim hoic thoi diém.

- Luu trit hd so cuia cac du 4n tmg von theo quy dinh.

- Tham muu cap c6 thdm quyén ban hanh, stra d6i, bd sung Diéu 1¢, cac quy
ché, quy trinh nghiép vu ctia Quy phat trién dat.

b) Thuc hién hoat dong quan 1y ty thac Quy Bao v¢ moi truong:

- Tiép nhan ngudn von theo quy dinh.

- Tiép nhan cac khoan tai trg, hd trg, dong gdp tu nguyén, uy thac dau tu cua
cac to churc, ca nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh ctua phap luat dé tao nguén
von dau tu cho cong tac bao vé moi truong trén dia ban tinh Bac Ninh.

- Tiép nhan va hoan tra tién ky quy cai tao phuc hdi méi truong trong khai
thac khoang san, ky quy bao vé mdi trudng trong hoat dong chon lap chat thai va
trong hoat dong nhap khau phé li€u tr nudc ngoai lam nguyén li€u san xuat trong
pham vi tinh Bac Ninh.

- Thuc hién hoat dong tai tro, ho tro, dong gop tai chinh dau tu cho hoat dong
bdo v¢ moi truong trén dia ban tinh Bac Ninh.

- Tham muu cap c6 tham quyén ban hanh, stra d6i, bo sung Diéu 1¢, cac quy
ché, quy trinh nghiép vu cuia Quy Bao v€ moi truong.

¢) Theo d&i, thu hoi nguén vén dau tu Dy an Niang luong ndng thon 11 (REII).

d) Thuc hién ché d6 tong hop, bao cao theo quy dinh.

e) Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Quy phan cong.

Pi¢u 7. Chirc niing, nhiém vu, quyén han ciia Phong Quan tri rii ro

1. Chtrc nang

Tham muu giUp viéc lanh dao Quy trong viéc to chiee thuc hién cac nhiém v,
bao gom: Chu tri danh gia, dé xuat cac bién phap quan ly rui ro trong cac hoat dong
cho vay, dau tu, gop von, bao lanh tin dyng va cac nhi¢ém vu khac cua Quy khi
dugc UBND tinh giao; Tham dinh cac phan viéc cua chu dau tu khi Quy lam chu
dau tu du an va tham dinh cho vay theo d¢ xuat ctia phong Pau tu; cac nhiém vu
khac khi dugc 1anh dao Quy giao.

2. Nhiém vy, quyén han

a) Tham muu x4y dung quy ché xi 1y rai ro cho vay; quy trinh quan Iy rui
ro; Quy trinh tham dinh cho vay.

b) T chirc thu thap thdng tin, xay dung Bo tiéu chi nhan dién, do ludng rui
ro trong cac hoat dong cho vay, dau tu.

¢) Tiép nhan, chu tri thuc hién nhiém vu tham dinh cac dy an/phuong an
de nghi vay von, dau tu; 1ap bao cdo tham dinh ho so cho vay, dau tu cac du
an/phuong an du diéu kién hodc dé xuat tir choi cac du an/phuong an khong du
diéu kién trinh Lanh dao Quy xem xét, quyét dinh.
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d) Chu tri, phéi hop vai cac phong lién quan thuc hién quy trinh quan 1y rai
ro: Xac dinh cac chi tiéu danh gia muc do rai ro, nhan dién, phan tich, danh gia va
dé xuat cac bién phap giam thiéu rui ro.

d) La dau moi phoi hop Ban kiém soét trong viéc thuc hién Ké hoach kiem
tra, giam sat he‘mg nam, viéc thuc hién cac k[én nghi cua Ban kiém soét véi co quan
diéu hanh Quy dé dua ra canh bao rai ro (néu co).

~€) Chu tri tham muru tham dinh céc phan viéc thudc trach nhiém ctia Chu dau
tu doi vai cac Dy an/cong trinh do Quy lam Chu dau tu theo quy dinh cua Phép luat.

g) Quan ly, theo ddi hd so' Bao I&nh tin dung con s6 du bao lanh trong khi cho
UBND tinh quyét dinh mé hinh Quy Bao lanh tin dung cho doanh nghiép nho va vira.

h) Thuc hién ché d6 tong hop, bao céo theo quy dinh.

i) Bao quan, Iuu trit ho so theo quy dinh.

k) Thuc hién nhiém vu cia Quy nha & dia phuong: Chi tri tham muu tham
dinh‘ céc,phén viéc thuoc ’tréch nhi§:m cua Chu dau tu doi vai cac Dy an sir dung
nguon von Quy nha o’; tiep vnhefm ho so, xac dinh doi tuong thué va thuc h‘ién trinh
tu, thu tuc cho thué nha ¢; t6 chirc quan ly van hanh nha & cho thué sau dau tu.

) Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dé¢ Quy phan cong.

Piéu 8. Méi quan hé cong tac

1. Méi quan hé cdng tac giira cac phong

La moi quan hé phoi hop, vi trach nhiém chung dé hoan thanh nhiém vu cua
co quan, dam bao 1am dung chue nang, nhiém vy, quyén han cua phong. Phong
duoc giao chu tri chiu trach nhiém chinh, phong phoi hop chiu trach nhiém thuc
hién noi dung phoi hop theo dé nghi caa phong chu tri, dam bao dting thoi han,

chat luong theo yéu cau cong viéc. Truong hop gitra cac phong khong thong nhat
phai kip thoi bao cdo Giam dbc hodc Pho Giam déc phu trach chi dao giai quyét.

2. Mbi quan hé cong tac véi co quan don vi lién quan

Vin phong va cac phong chii dong tham muu xt 1y cac van ban xin y kién caa
cac co quan, don vi; giup Giam doc duy tri moi quan hé cong tac doi vai cac co quan,
don vi lién quan theo chirc nang, nhiém vy, quyén han dugc giao cta moi phong.

~ Chuong Il
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 9. Piéu khoan thi hanh

1. Chanh Vin phong, Trudng cac phong can cit chire ning, nhiém vu, quyén
han duogc giao tai Quy dinh nay co trach nhiém t6 chic thuc hién theo quy dinh.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 phat sinh van dé bat cap, cac phong kip
thoi thong tin vé Van phong dé tong hop, bao cao Giam doc xem xét, stra doi, bo
sung cho phu hop./.
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